
Die Schulte & Co. GmbH ist ein internationaler Tier 1-Lieferant mit ca. 1.000 Beschäftigten. Als Entwicklungs- 
und Serienlieferant der internationalen Automobilindustrie (Schwerpunkt Kontakteile, Energieleitungssätze und 
Sicherungsboxen) entwickeln und fertigen wir an vier Standorten in Hemer, Tschechien und Tunesien Leitungs-
sätze und Komponenten. Zur Verstärkung unseres Vertriebs-Teams suchen wir einen Vertriebssachbearbeiter 
(m/w/d) der mit Organisationstalent, Sorgfalt und Kommunikationsstärke unsere Auftragsabwicklung unterstützt 
und als zentrale Schnittstelle zwischen Kunden, Logistik und internen Fachbereichen agiert.

STANDORTE IN  
DEUTSCHLAND, 

TSCHECHIEN UND
TUNESIEN

MEHRFACH
ZERTIFIZIERTES
UNTERNEHMEN

ENTWICKLUNGS- 
LIEFERANT AUTOMOBIL-

INDUSTRIE

ZUKUNFTSSICHERE 
UND NACHHALTIGE 

JOBS DURCH
E-MOBILITÄT

VERTRIEBSSACHBEARBEITER​ (M/W/D) 

Zur Verstärkung unseres Vertriebs-Teams suchen wir einen

WAS WIR DIR BIETEN

+ Einen sicheren Arbeitsplatz mit abwechslungsreichen Aufgaben in einem zukunftsorientierten Unternehmen​

+ Flache Hierarchien, kurze Entscheidungswege und Raum für eigene Ideen​

+ Weiterbildungsmöglichkeiten und persönliche Entwicklungsperspektiven​

+ Flexible Arbeitszeiten und eine faire Vergütung​

+ Ein kollegiales und professionelles Arbeitsumfeld​



MITARBEITER 
BONUSPROGRAMME

ANERKENNENDE 
VERGÜTUNG

FLEXIBLE
ARBEITSZEITEN

MÖGLICHKEITEN 
ZUR WEITERBILDUNG

INTERNATIONAL  
AUFSTREBENDES  
UNTERNEHMEN

ZUKUNFTSORIENTIERTE
TECHNOLOGIEN

 ARBEITEN IN EINEM  
ENGAGIERTEN TEAM

EIGENVERANT- 
WORTLICHE 

TÄTIGKEIT

UNSER ATTRAKTIVES GESAMTPAKET

AUFGABEN, DIE DICH BEI UNS ERWARTEN

+ Sicherstellung der Einhaltung der Vorgaben aus dem Qualitätsmanagement im Verantwortungsbereich​

+ Betreuung von Kunden im Rahmen der Auftragsabwicklung und Lieferabrufe​

+ Abstimmung mit Kunden sowie internen Fachbereichen, auch in englischer Sprache​

+ Pflege von Stammdaten sowie Eingabe und Verwaltung von Daten in ERP-Systemen und Kundenportalen​

+ Unterstützung bei der Engpasssteuerung in enger Abstimmung mit dem Innendienst​

+ Organisation und Abwicklung von Transporten unter Berücksichtigung wirtschaftlicher Vorgaben​

+ Kommunikation mit Speditionen und Frachtführern​

+ Erstellung von Versandunterlagen inklusive Zoll- und Ausfuhrdokumenten bei internationalen Sendungen​

+ Fakturierung von Lieferungen sowie Klärung von Kontounstimmigkeiten und Reklamationen​

+ Mitwirkung bei Verpackungsthemen sowie Abstimmung kundenspezifischer Anforderungen​

+ Erstellung von Auswertungen, Berichten und Präsentationen

+ Pflege und Ablage kaufmännischer und technischer Unterlagen

Bewerbung bitte an: bewerbung@schulte-co.de I Schulte & Co. GmbH, An der Iserkuhle 26/31 I 58675 Hemer

VORAUSSETZUNGEN, DIE DU MITBRINGEN SOLLTEST

+
Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung (z. B. Industriekaufmann/-frau) oder vergleichbare 
Qualifikation​

+ Erste Berufserfahrung in der Auftragsabwicklung oder im Vertriebsinnendienst von Vorteil​

+ Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift​

+ Erfahrung im Umgang mit ERP-Systemen sowie MS Office​

+ Kenntnisse im Versand, Export und Zollabwicklung wünschenswert​

+ Strukturierte, zuverlässige und selbstständige Arbeitsweise​

+ Kommunikationsstärke sowie Freude an der Zusammenarbeit mit verschiedenen Schnittstellen​


